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 (
ESTUDIOS
)

 (
Año 
1995
  
                Ingenieria de Ejecución en Maderas (1 año aprobado).    
Concepción
 - 
Chile
 
  
Universidad 
del Bio-Bio.
Año 
1998
                  
Tecnico en Administración de Empresas Men
c
i
ó
n R.R.H.H
C
oncepción
 - 
Chile
 
 
Centro de Formación Tecnica Diego Portales.
Idiomas:
                    
Español: 
Natal
           
          
Programas manejados: 
Word, Excel.
1999
 – 
 
20
0
2
   
        I. Municipalidad de Chiguayante DAEM.
C
higuayante
, 
Chile
 
 Administrativo de Personal, Encargado de Remuneraciones.
Tareas realizadas: 
Elaboracion de Contratos, Finiquitos, tramitacion cargas Familiares, tramites Caja de Compensacion, tramitacion Licencias Médicas. (Dep.de Personal).
Calculo y pago de Remuneraciones,
 
pago Imposiciones.
 
(Dep.Remuneraciones).
2004
- 
201
5
      
     Centro Educacional de la Madera, (Fundación EDUCADES).
Coronel
, 
Chile
 
     
 
Administrativo -  Administrador Cargo Directivo). 
Tareas realizadas: 
Reclutamiento, Contratación, Finiquito, control de asistencia, tramitación licencias médicas, permisos con y sin goce de sueldos, calculo y pago de remuneraciones, 
horas Extras, 
pago imposiciones, tramites cargas familiares, tramites : Cajas de Compensación, Mutual de Seguridad, Isapres, AFP, INP.
Relaciones con Entidades Gubernamentales: Ministerio de Educación, DEPROE, Mineduc, Secreduc, Junaeb, Super-Intendencia de Educación.
Control de Inventario, Servicios Generales, Aseo y Mantencion Industrial, Adquisiciones, atencion
 y pago
 Clientes y Proveedores.
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EXPERIENCIA LABORAL
)
	


















 (
REFERENCIAS LABORALES
)
 (
Evandro Fuentealba Sanchez.
EDUCADES
 (C
oronel
-
Chile
)
Director
Teléfono : 
59802936
Mai : evandro.fuentealba
@gmail.com
Ricardo Ortiz Cayun.
EDUCADES
 (C
oronel
-
Chile
)
Jefe de UTP
Teléfono : 
92905170
Mail : utpricardo.ortiz
@gmail.com
Manuel Santi Liempi 
Iglesia Cristiana Pentecostal de Chile 
(
San Pedro de la Paz
-
Chile
)
Pastor
Teléfono :
 
68082369.
E-mail : pastormanuelsanti.liempi
@
gmail.com
Curso
 Remuneraciones en la Educación Municipal
,
 dictado por la Universidad de Concepción
.
C
urso 
basico en Prevencion de Riesgos
, dictado por ACHS
.
C
urso
  Taller
 
Atencion al Cliente
, dictado por C
apacidades.
 
Seminario Regimenes Legales y Servicios Corporativos de la Araucana.
Tesorero en Inglesia en la cual participo.
Curso de conducion para Licencia de Conducir Profesional A-2.
Deportes Hobbies:
 
  
Trote.
Futbol.
) (
FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES
) (
REFERENCIAS PERSONALES
)
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